
Gesucht Studentische Hilfskraft für die Flüchtlingshilfe Karben

Dauer der Beschäftigung langfristig
Arbeitsumfang 8 h / Woche
Arbeitsbeginn ab 15. November 2021
Vergütung 11 Euro / Stunde
Einsatzort Karben, Wetteraukreis, Frankfurt
Sprachkenntnisse nötig Fremdsprachen nicht erforderlich sind, Englisch aber hilfreich
Führerschein benötigt Nein
PKW benötigt Nein
1 Stellenbeschreibung

Die Flüchtlingshilfe Karben sucht eine studentische Hilfskraft zur Unterstützung der Arbeit der Flüchtlingshilfe

Hintergrund:

Die Flüchtlingshilfe Karben ist ein Zusammenschluss von freiwillig engagierten Bürgern und ist keiner der formalen

Organisationsformen zuzuordnen.

Die Gesamtheit der Paten bilden die Flüchtlingshilfe. Die Paten verstehen sich als eine selbstorganisiert Initiative,

die die Interessen der Geflüchteten in Karben vertritt.

Die ehrenamtlichen Paten (Flüchtlingshilfe Karben) leisten Hilfestellungen zu den unterschiedlichsten Bedürfnissen

und Interessen der Geflüchteten, um ihnen ein Ankommen und eine Integration zu ermöglichen und unterstützen
damit die Hauptamtlichen der Stadt Karben und des Wetteraukreises.

In der Regel können Geflüchtete Termine bei Ämtern, Rechtsanwälten, Therapien und Beratungen eigenständig

wahrnehmen. Unter Umständen ist aber eine Begleitung und Unterstützung der Geflüchteten notwendig.

Für die Fälle, in denen das nicht von den festangestellten Sozialarbeitern oder den ehrenamtlichen Paten geleistet

werden kann, suchen wir eine Studentische Hilfskraft, die diese Aufgabe übernehmen kann.

Die Tätigkeit beinhaltet u.a. folgende Aufgabenfelder:

• Beratende Unterstützung der Geflüchteten im Treffpunkt Fahrradwerkstatt und durch Kontakt per E-Mail,
Whats App, Anrufe

> Hilfe zu Kontakten für Rechtsberatung, Asylberatung, Familiennachzug

> Hilfestellung bei Ausfüllen von Formularen, Anträgen, Anfragen, Beschwerden, u.a. bezüglich allem, was

Jobcenter, Arbeitsagentur, Wetteraukreis Krankenhilfe, Ausländerbehörde, Sparkasse, Inkasso,

Arbeitgeber, Vermieter, Kindergeld, u.a. betrifft

Kontakte zu Behörden im Namen der Geflüchteten per Telefon, E-Mail

> Organisation von Dolmetscher, Arztterminen, Beratungsterminen bezüglich Asylverfahrens, Schulden,
Krankheit

• Umzugshilfe und Transport, Sachspenden Annahme und Verteilung

> Unterstützung beim Sprachunterricht

> Unterstützung der Geflüchteten bei der Wohnungssuche: gemeinsam Anrufe bei Vermietern, gemeinsame

Wohnungsbesichtigung

> Unterstützung der Fahrradwerkstatt: z.B. Organisation, Bestellungen gegebenenfalls Mitarbeit bei der
Reparatur

> Unterstützung bei Bewerbungen: Lebenslauf, Bewerbungsschreiben

Wir erwarten von Ihnen Selbstständigkeit, interkulturelle Kompetenz und Flexibilität. Die Arbeitszeit orientiert sich
an den war zunehmenden Terminen.

Sollten Sie an einer solchen Tätigkeit interessiert sein, freuen wir uns über die Zusendung Ihres Lebenslaufs

sowie eines kurzen Anschreibens an Fiona Janus und Elke Stelz email: treffpunkt.mps@eco-consult.com
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Aufgaben, die im Rahmen der ehrenamtlichen Arbeit und der Min'fobs geleistet werden

• Organisation der Fahrradwerkstatt: Abholen, Annehmen von gespendeten Fahrrädern,
Ausgabe von Ersatzteilen Ausgabe von Fahrrädern regelgerechte Entsorgung von nicht
zu gebrauchenden Fahrädern und kaputten Ersatzteilen und Reifen, Kassenführung

• Treffpunkt Fahrradwerkstatt jeden Mittwoch von ca. 17:00 — 19:30 Uhr

• Beratende Unterstützung zu allen Fragen bezüglich Aufenthaltstitel,
Krankenversicherung, Kindergeld, Jobcenter, Arbeitsagentur, Asylleistungen etc.

Während dieses Kontaktes werden - soweit wie möglich - Formulare direkt ausgefüllt und
E-Mails geschrieben. Des Weiteren werden weitere Termine für zu führende Telefonate.
Zusammenstellung von notwendigen Dokumenten etc. abgesprochen

Wir unterstützen direkt bei:

Arbeitssuche:

Erstellung von Lebensläufen fur Bewerbungen und
Meldung bei dem Jobcenter und der Arbeitsagentur

Ausländerbehörde:

Terminvereinbarung für die Verlängerung von Aufenthaltstiteln, was nur per E-Mail möglich ist
k Anträge für eine Ausbildungsduldung,

Anträge für eine Genehmigung aus der Unterkunft auszuziehen

Jobcenter:

Ausfüllen von Jobcenterformularen und Erklärungen zu den vom Jobcenter geforderten
weiteren Unterlagen wie: Kindergeldantrag, Kontoauszüge, Schulbescheinigung,
Mietverträge, Arbeitsverträge, Aufenthaltstitel etc.,
Einreichen von Gehaltsnachweisen über E-Mail, Kontrollieren und Erklärung der Bescheide,
E -Mail -Kontakt und Telefonate bei Problemen wie falscher Berechnung, nicht Zahlung,
Rückforderungen etc_

Arbeitsagentur:

Arbeitssuchenden melden bzw. Arbeitsios melden (nur über eine online Plattform möglich)
k Registrierung etc.. Kontrollieren und Erklärung der Bescheide

E -Mail -Kontakt und Telefonate bei Problemen wie falscher Berechnung, bei Nicht -Zahlung,
Rückforderungen etc.

Inkasso: Unterstützung durch Erklärung und bei gemeinsamen Telefonaten und E-Mail zu
Inkasso Forderungen von unterschiedlichsten Organisationen: Wetteraukreis, Job Center,
Arbeitsagentur, Bahn u.a., Vereinbarungen von Ratenzahlungen, Einrichtung von Daueraufträgen

Beratung und Anwälte:

Kontaktherstellung und Terminvereinbarung zu Anwälten
ki Beratung und Vermittlung zu Beratungsstellen zu den Themen Asylbeantragung,

Familiennachzug, Scheidung, Gewalt in der Famine. Kinder in Heimunterbringung,
Obdachlosigkeit, Kinderwunsch, Schuldnerberatung, Suchtberatung, Psychologische
Beratung

Babys und Kinder: Unterstützung nach der Geburt, Abholen im Krankenhaus, Unterstützung bei
der ärztlichen Versorgung (mehrfach Frühgeburten), U- Untersuchung, Anmeldung Krankenkasse
bzw. Wetteraukreis, Standesamt - Geburtsurkunde. Anmeldung bei Stadt und der
Ausländerbehörde, Asylantrag für Neugeborene, Anmeldung Kindergarten, Anmeldung Schute,
Anträge für Bildungsgutschein, Kindergeldantrag, Elterngeldantrag

Familiennachzug: Online Antrag bei der entsprechenden Botschaft. Zusammenstellung aller
Original Dokumente und beglaubigter Kopien. Sehr aufwendig und Ergebnisse nach Minimum 1 Jahr
mit weiteren Hürden,

Wetteraukreis:

Asylleistungen beantragen. Antragsfristen beachten, sobald die Duldung abgelaufen ist,
muss der neue Ausweis vorgelegt werden, um weitere Leistungen zu erhalten. Dies kann
unter Umständen monatlich passieren, kommt in der Regel jedoch Ste drei Monate vor.

- Anträge für nicht in der Grundversorgung enthaltenen medizinische Leistungen bei der
Krankenhilfe des Wetteraukreises,

Stadt Karben: Meldungen von Schäden in den Unterkünften. regelmäßige Anfrage von aktuellen
Bewohnerlisten

Anderes:

• .AN: Instandhaltung, Finanzen: Abrechnung der Einnahmen und Ausgaben. Ausgabe
von WLAN Zugang Codes

• Kontakt mit anderen Paten und Bürgern der Stadt Karben: Anfragen zur Flüchtlingshilfe und
deren Leistungen

• Sachspenden: Anfragen, Annahme und Verteilung Sachspenden: sortieren, auslegen
und entsorgen

• Umzugshilfe und Transport

• Organisation von Dolmetscher wo notwendig angefragt: für spezielle Arzttermine,
Beratungstermine bezüglich Asyls, Schuldnerberatung, Krankheit (Suchtberatung,
Psychologische Beratung), Pro Familia (Gewalt in der Familie, Scheidung)

• Koordination der Studentischen Hilfskraft: Absprache der Termine, Aufgaben

• Steuerungskreis Treffen

• Veranstaltung, Organisation und Durchführung von kleinen Festen

• Abrechnung Handkasse bzw Handkonto
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