Gesucht Studentische Hilfskra®t {{ir die Flichtlingshilfe Karben

Dauer der Beschaftigung langfristig

Arbeitsumfang 8h /Woche

Arbeitsbeginn ab 15. November 2021

Vergiitung 11 Euro / Stunde

Einsatzart Karben, Wetteraukreis, Frankfurt

Sprachkenntnisse nétig Fremdsprachen nicht erforderlich sind, Englisch aber hilfreich
Fluhrerschein bendtigt Nein

PKW bendtigt Neirt

i Stellenbeschreibung

Die Flichtlingshilfe Karben sucht eine studentische Hiffskraft zur Unterstétzung der Arbeit der Flichtlingshilfe

Hintergrund:

Die Fiiichtlingshilfe Karben ist ein Zusammenschluss von freiwillig engagierten Blirgern und ist keiner der formalen
Crganisationsformen zuzuordnen.

Die Gesamtheit der Paten bilden die Fliichtlingshilfe. Die Paten verstehen sich als eine selbstorganisiert injtiative,
die die Interessen der Gefllichteten in Karben vertritt.

Die ehrenamtlichen Paten (Fiiichtlingshilfe Karben} leisten Hilfestellungen zu den unterschiedlichsten Bedlrfnissen
und interessen der Geflichteten, um ihnen ein Ankommen und eine integration zu ermd&giichen und unterstiitzen
damit die Hauptamtlichen der Stadt Karben und des Wetteraukreises.

in der Regel kinnen Gefllichtete Termine bei Amtern, Rechtsanwiilten, Therapien und Beratungen eigenstindig
wahrnehmen, Unter Umstinden ist aber eine Begleitung und Unterstitzung der Gefliichteten notwendig.

Fiir die Falle, in denen das nicht von den festangasteliten Sozialarbeitern oder den ehrenamtlichen Paten geleistet
werden kann, suchen wir eine Studentische Hilfskraft, die diese Aufgabe Gbernehmen kann.

Die Tétiékeit heinhaltet u.a. folgende Aufgabenfelder:
¢ Beratende Unterstiitzung der Gefliichteten im Treffpunkt Fahrradwerkstatt und durch Kontakt per E-Mait,
Whats App, Anrufe ...

# Hilfe zu Kontakten fiir Rechtsberatung, Asylberatung, Familiennachzug

Hilfestellung bei Ausfilien von Formularen, Antrdgen, Anfragen, Beschwerden, u.a. beziiglich allem, was
Jobcenter, Arbeitsagentur, Wetteraukreis Krankenhilfe, Ausldnderbehérde, Sparkasse, inkasso,
Arbeitgeber, Vermieter, Kindergeld, u.a. betrifft

v

¥ Kontakte zu Behérden im Namen der Geflichteten per Telefon, E-Mail

Organisation von Dolmetscher, Arztterminen, Beratungsterminen beziiglich Asyiverfahrens, Schulden,
Krankheit

¥ Umzugshilfe und Transport, Sachspenden Annahme und Verteilung

Y

¥ Unterstitzung beim Sprachunterricht
> Unterstiitzung der Gefliichteten bei der Wohnungssuche: gemeinsam Anrufe bei Vermietern, gemeinsame
Wohnungshesichtigung
» Unterstitzung der Fahrradwerkstatt: z.B. Organisation, Bestellungen gegebenenfalls Mitarbeit bei der
Reparatur
¥ Unterstiitzung bei Bewerbungen: Lebenslauf, Bewerbungsschreiben
Wir erwarten von lhnen Selbststindigkeit, interkulturelle Kompetenz und Flexibilitat. Die Arbeitszeit orientiert sich
an den war zunehmenden Terminen.

Sollten Sie an einer soichen Tatigkeit interessiert sein, freuen wir uns Ober die Zusendung lhres Lebenslaufs
sowie eines kurzen Anschreibens an Fiona Ianus und Elke Stelz email: freffpunkt.mps@eco-consult.com



Aufgaben, die im Rahmen der ehrenamtlichen Arbeit und der Minijohs geleistet werden

« Organisation der Fahrradwerkstatt: Abholen, Annehmen von gespendeten Fahrradern,
Ausgabe von Ersatzteiien, Ausgabe von Fahrradem, regelgerechte Entsargung von nicht
zu gebrauchenden Fahridern und kaputien Ersatzteilen und Reifen, Kassenfiihsung

» Treffpunkt Fahrradwerkstatt jeden Mittwoch von ca. 17:00 ~ 19:30 Uhr

» Beratende Unterstiitzung zu allen Fragen beziiglich Aufenthalistitel,
Krankenversicheruny, Kindergeld, Jobcenter, Arbeitsagentur, Asylleistungen atc.

Wihrend dieses Konfakles werden - so weit wie maoglich - Formulare direki ausgefifit undg
E-Mails geschrieben. Des Weiteren werden weitere Termine flir zu fihrende Tetefonate,
Zusammensteliung von aotwendigen Dokumenten etc. abgesprochen

Wir unterskiitzen direkt bei:

Arbeitssuche:

» Erstellung von Lebensiaufen fir Bewerbungen und
»  Meldung bei dem Johcenter und der Arbeitsagentur

Auslinderhehorde;

» Terminvereirbaryng fiir die Verlangerung von Aufenthaitstitein, wag nur per E-Mail mégiich ist
~ Antrage fiir eine Ausbildungsduldung,
~  Antrage fir eine Genehmigung aus der Unterkunft auszuziehen

Jobeenter:

~ Ausfilien von Jobcenterformularen und Erklarungen zu den vorn Jobcenter geforderten
weiteren Unieriagen wie: Kindergeldantrag, Kontoauszige, Schulbescheinigung,
Mietvertrage, Arbeitsvertrage, Aufenthaltstie! etc.,

~ Einreichen von Gehaltsnachweisen dber E-Mail, Kontroilieren und Erklarung der Bescheide,
E-Mail-Kontakt und Telefonate bei Problemen wie falscher Berechnung, nicht Zahiung,
Rickforderungen ete.

Arbeitsagentur:

~ Arbeifssuchenden melden bzw. Arbeitsios melden {nur {iber eine online Plattform maglich}

~ Redgistrierung etec.. Kontroliieren und Erkldrung der Bescheide

» E-Mail-Kontakt und Telefonate bei Problemen wie falscher Berechnung, bei Nicht-Zahlung,
Ruckforderungen etc.

Inkasso: Unterstiitzung durch Erklérung und bei gemeinsamen Telefonaten und E-Mail zu
Inkasso Forderungen von unterschiedsichsten Organisationen: Wetteraukreis, Job Center,
Arbeitsagentur, Bahn u.a., Vereinbarungen von Ratenzahlungen, Einrichtung von Dauerauftrigen

Beratung und Anwilte:

~  Kontaktherstellung und Terminvereinbarung zu Anwéilen

»  Beratung und Vermittlung zu Beratungssteilen zu den Themen Asylbeantragung,
Familiennachzug, Scheidung, Gewalt in der Familie. Kinder in Heimunterbringung,
Obodachlosigkeit, Kinderwunsch, Schuldnerberatung, Suchtberatung, Psychologische
Beratung

Babys und Kinder: Unterstitzung nach der Geburt, Abholen im Krankenhaus, Unterstiitzung bei
der arzllichen Versorgung (mehrfach Frilhgeburten), U- Untersuchung, Anmeldung Krankenkasse
bzw. Welteraukreis, Standesamt - Gebunisurkunde, Anmeldung bei Stadt und der
Ausianderbehérde, Asylantrag fiir Neugeborene, Anmeldung Kindergarten, Anmeldung Schuie,
Andrége fir Bildungsgutschein, Kindergeidantrag, Elterngeldantrag

Familiennachzug: Online Antrag bei der entsprechenden Botschaft, Zusammensteliung aller
Original Dokumente und beglaubigter Kopien. Sehr aufwendig und Ergebnisse nach Minimum 1 Jaar
mil weiteren Hirden

Wetteraukrais:

~  Asyileistungen beantragen. Antragsfristen beachten, sobald die Buidung abgelaufen ist,
muss der nheue Ausweis vorgelegt werden, um weitere Leistungen zu erhalten. Dies xann
uriter Umsténden monattich passieren, kommt in der Regel jedoch alle drei Monate vor.

~ Antrage fOr nicht in der Grundversorgung enthattenen medizinische Leistungen bei der
Krankenhilfe des Wetteraukreises,

Stadt Karben: Meldungen vor Schaden in den Unterklinfien. regeiméige Anfrage von aktuellen
Bewohnerlisten

Anderes:

+  WLAN: Instandhaitung, Finanzen: Abrechnung der Einnahmen und Ausgaben, Ausgabe
von WLAN Zugang Codes

* Kestakt mit anderen Paten und Blrgern der Stadt Karben: Anfragen zur Flichtlingshiife und
deren Leistungen

» Sachspenden: Anfragen, Annahme und Verteilung Sachspenden: sortieren, ausiegen
und entsorgen

+ Umzugshilfe und Transport

»  Organisation von Dolmetscher wo natwendig angefragt: fiir spezielle Arztterming,
Beratungstermine beziiglich Asyis, Schuldnerberatung, ¥rankheit {Suchtberatung,
Psychotogische Beratung), Pro Familia (Gewalt in der Familie, Scheidung)

* Keordination der Studentischen Hiffskraft: Absprache der Termine, Aufgaben
+  Steuerungskreis Treffen

* Veransialtung, Crganisation und Durchfithrung von kleinen Festen

* Abrechnung Handkasse bzw Handkonto

Karben Februar 2022



